ZARZADZENIE NR 173/FK/22

BURMISTRZA MIASTA CHELMZY
z dnia 30 grudnia 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie W sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chelmzy.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz. 217, 2105 i 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) i
szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747, 1768, 1964 i 2414) oraz w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadzam, CO nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 2/FK/19 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 2 stycznia 2019 r. w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci dla Urzedu Miasta
Chelmzy, zmienionym zarzadzeniem Nr 41/FK/20 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 27
lutego 2020 r., zarzadzeniem Nr 42/FK/20 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 2 marca 2020 r.,
zarzadzeniem Nr 39/FK/21 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 29 stycznia 2021 r. oraz
zarzadzeniem Nr 137/FK/21 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 15 listopada 2021 r.:

1) w Zatgczniku Nr 1 w § 1 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3. Polityke (zasady) rachunkowosci opracowano na podstawie przepisow ogolnych
obowigzujacych oraz wypracowanych 1 sprawdzonych przez praktyke rozwigzan w
zakresie organizacji, kontroli 1 obiegu dokumentow. Zasady rachunkowo$ci opracowano na
podstawie ponizej wymienionych przepiséw. Ilekro¢ w niniejszych zasadach (polityce)
rachunkowosci jest mowa o:

1) ustawie o rachunkowosci — dotyczy to ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.);
2) ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.);



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych — dotyczy to ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2022 r. poz.
2587);

ustawie o zamowieniach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.);
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej — dotyczy to rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342);

rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow 1 rozchodoéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych — dotyczy to rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010
roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychodow i
rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 513 z p6zn. zm.);

rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych — dotyczy
to rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016 r. poz. 1864);

rozporzadzeniu Ministra Kultury i1 Dziedzictwa Narodowego w sprawie sposobu
ewidencji materiatow bibliotecznych — dotyczy to rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283);

ustawie o podatku od towar6éw i uslug — oznacza to ustawe z dnia 11 marca 2004 roku
0 podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z p6zn. zm.);

ustawie o podatku akcyzowym — dotyczy to ustawy z dnia 6 grudnia 2008 roku o
podatku akcyzowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 143 z p6zn. zm.);

ustawie 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego — oznacza to ustawe z dnia
13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2022 r. poz. 2267);



12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

ustawie 0 zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych — oznacza to ustawe z dnia 4
marca 1994 roku o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2022 r. poz.
923);

ustawie Ordynacja podatkowa — dotyczy to ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku -
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z p6zn. zm.);,

rozporzadzeniu Ministra Finanso6w w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont
dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego — dotyczy to
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375);

ustawie o postepowaniu egzekucyjnym w administracji — dotyczy to ustawy z dnia 17
czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2022 r.
poz. 479 z p6zn. zm.) i przepisOw wykonawczych tej ustawy;

rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie wysokosci kosztow upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji
administracyjnej — dotyczy to rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 5 stycznia 2021 r. w sprawie wysoko$ci kosztow upomnienia
doreczanego zobowigzanemu przed wszczgciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z
2021 r. poz. 67);

rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie naliczania odsetek za zwloke oraz
oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére musza by¢ zawarte w
rachunkach — dotyczy to rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r.
w sprawie naliczania odsetek za zwloke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu
informacji, ktore musza by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2021 r. poz. 703);
ustawie o podatkach i oplatach lokalnych — oznacza to ustawe z dnia 12 stycznia 1991
roku o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1452 z p6zn. zm.);
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju 1 Finansow w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej — oznacza to rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022
roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144);
rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych — oznacza to rozporzadzenie Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 roku w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 z p6zn. zm.);



21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

rozporzadzeniu Ministra Finansow W sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych isamorzadowych zaktadow budzetowych —
oznacza to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki  finansowej  jednostek  budzetowych
I samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1718);

ustawie Prawo przedsi¢biorcoOw — oznacza to ustawe z dnia 6 marca 2018 roku Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z p6zn.);

rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjne;,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwéw zaktadowych — oznacza to rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.);

ustawie Prawo bankowe — rozumie si¢ ustawe¢ z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 2324 z p6zn. zm.);

ustawie o Narodowym Banku Polskim — oznacza to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 2022 r. poz. 2025);

rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznym i Administracji w sprawie wymagan,
jakim powinna odpowiada¢ ochrona warto$ci pieni¢znych przechowywanych i
transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne — oznacza to
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 wrze$nia 2010
roku w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona warto$ci pieni¢znych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 793 z p6zn. zm.);

zarzadzeniu Prezesa Narodowego Banku Polskiego w sprawie zatrzymania
falszywych znakow pieni¢znych — oznacza to zarzadzenie Prezesa Narodowego
Banku Polskiego z dnia 31 sierpnia 1989 r. w sprawie zatrzymania falszywych
znakow pienigznych (M. P. Nr 32, poz. 255 z pdzn. zm.);

ustawie Prawo pocztowe — oznacza to ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z p6zn. zm.);

rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
bankow — oznacza to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 1 pazdziernika 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci bankéw (Dz. U. z 2019 1. poz. 957);
ustawie Prawo dewizowe — oznacza to ustawe z dnia 27 lipca 2002 r. Prawo
dewizowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 309);



31)

rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci

pieni¢znych — oznacza to rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki

Regionalnej z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie post¢powania wierzycieli

naleznosci pienieznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2083);

32)

rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie wzordow tytutow wykonawczych

stosowanych w egzekucji administracyjnej — oznacza to rozporzadzenie Ministra

Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie

wzordw tytulow wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z
2022 r., poz. 1856);

33)

ustawie o ustugach ptatniczych — oznacza to ustawe z dnia 19 sierpnia 2011 r. o

ustugach platniczych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2360);

34)
35)
36)
37)

jednostce — oznacza to Urzad Miasta Chetmzy;
gminie — oznacza to gmin¢ miasta Chetmza;
Burmistrzu — oznacza to Burmistrza Miasta Chetmzy;

Skarbniku lub Gtéwnym Ksiegowym — oznacza to Skarbnika Miasta Chetmzy.”;

2) W Zaltaczniku Nr 3 w § 29 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Do celow sprawozdawczych — rachunek zyskéw i strat Urzedu Miasta Chelmzy

ustalono podziat kosztow na poszczegolne grupy kosztow rodzajowych:

Nazwa konta

kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
rodzajowych
Konto 400 - | e §472, Amortyzacja”
Amortyzacja
Konto 401 - | e §421,Zakup materialow i wyposazenia”
Zuzycie o §422 Zakup srodkéw zywnosci”
materialow i o §423  Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktow
energii biobojczych”
o §424  Zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek”
o §426,Zakup energii”
o § 435 ,,Zakup towarow (w szczegolnosci materiatow, lekow, zywnosci) w zwiazku z
pomocg obywatelom Ukrainy”
Konto 402 - | e §427,Zakup ustug remontowych”
Uslugi obce o § 428, Zakup ustug zdrowotnych”
o §430 ,,Zakup ustug pozostatych”
o § 433 Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek
samorzadu terytorialnego”
o § 434  Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”
o § 436 ,Optaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych”
e § 437 ,,Zakup ushug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy”
o §438 ,,Zakup ustug obejmujacych thumaczenia”
e §439 ,Zakup ushug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”
e § 440 ,,0Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”




Konto 403 -
Podatki i oplaty

§ 447 ,.Cla”

§ 448 ,,Podatek od nieruchomosci”

§ 449 , Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”

§ 450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”
§ 451 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”

§ 452 ,,Optaty na rzecz budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego”

§ 453 ,,Podatek od towarow i ustug (VAT)

§ 454 , Sktadki do organizacji miedzynarodowych”

Konto 404 -
Wynagrodzenia

§ 304 . Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen” (jesli od tych
nagrod odprowadzane sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT, to beda one
zaliczane do kosztu Wynagrodzen, w innym przypadku do pozostatych kosztow na koncie
409)

§ 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”

§ 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”

§ 409 ,,Honoraria”

§ 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

§ 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”

§ 474 ,,Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomocg obywatelom
Ukrainy”

§ 475 ,,Wynagrodzenia nauczycieli wyptacane w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy”
§ 479 ,,Wynagrodzenia osobowe nauczycieli”

§ 480 ,,.Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli”

Konto 405-

Ubezpieczenia

spoleczne i inne
Swiadczenia

§ 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”

§ 311 ., Swiadczenia spoteczne”

§ 328 , Swiadczenia zwigzane z udzielaniem pomocy obywatelom Ukrainy”

§ 329 ,,Swiadczenia spoleczne wyplacane obywatelom Ukrainy przebywajacym na
terytorium RP”

§ 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”

§ 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy”

§ 413 ,,Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne”

§ 414 ,,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych”

§ 444 , Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

§ 470 ,,Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”
§ 485 ,,Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow wyptacanych w zwiazku z
pomocg obywatelom Ukrainy”

Konto 409 -
Pozostale koszty
rodzajowe

§ 303 ,,R6zne wydatki na rzecz osob fizycznych”

§ 324 , Stypendia dla uczniow”

§ 325 ,,Stypendia rozne”

§ 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniow”

§ 416 ,,Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych”

§ 419 ,Nagrody konkursowe”

§ 420 ,,Fundusz operacyjny”

§ 441 . ,Podroze stuzbowe krajowe”,

§ 442  Podroze stuzbowe zagraniczne”

§ 443 ,,Rozne optaty i sktadki”

§ 459 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob fizycznych”

§ 461 ,,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego”

§ 477 ,,Rekompensata dla pracodawcy zatrudniajacego zotnierza niezawodowego”
oraz koszty objete pozostatymi paragrafami niewymienionymi przy kontach 400-405




3) w Zatgczniku Nr 5:
a) dodaje si¢ konta bilansowe 330 — ,, Towary” oraz 730 — ,,Sprzedaz towarow i warto$¢
ich zakupu” stuzagce do ewidencji ,,Dystrybucji wegla” (paliwa statego sprzedawanego
przez gmine miasta Chetmza w ramach zakupu preferencyjnego w celu zaspokojenia

potrzeb wiasnych gospodarstw domowych):

Konto 330 - Towary

Przyjete zasady Konto 330 — Towary stuzy do ewidencji zapasow towarow. Ewidencja na tym
klasyfikacji koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zarowno we wlasnych magazynach,
zdarzen punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i

przerobie obcym.

Na koncie 330 — Towary ujmuje si¢:

Whn Ma
— zwicgkszenie iloSci 1 wartos$ci stanu | —  zmniejszenie ilosci i warto$ci stanu
Zapasow towarow zapasow towarow
Zasady prowadzenia | Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 330 umozliwia:
kont ksiag - wyodrgbnienie warto$ci towaré6w (ustalenia stanow zapasow) znajdujacych
pom.ocnic.zych bich | gje:
powiazanie z 1)  w poszczegdlnych punktach sprzedazy,
;ﬁir:?n?'l ksieg! 2) W magazynach wilasnych i obcych — z podziatem wedlug osob lub
! jednostek materialnie odpowiedzialnych

Uwagi Konto 330 — Towary moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw

towardw w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Podstawowe operacje na koncie 330 Wn Ma
Przychdd towardéw z zakupu (w cenie zakupu lub nabycia) 330 101, 201
Nadwyzka zapaséw 330 240
Zwrot towardéw sprzedanych 330 730*
Otrzymanie nieodptatne 330 760
Przyjecie na sktad dostaw wegla po zakupie preferencyjnym 330 201
Rozchéd towarow sprzedanych 730 330
Niedobory i szkody w zapasach 240 330
Przekazanie nieodptatne 761 330
Wydanie wegla przy sprzedazy preferencyjnej dla gospodarstwa domowego 730 330

* do tej operacji nalezy wprowadzi¢ zapis techniczny korygujacy obroty strony Ma konta 730

Konto 730 - Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu

Przyjete zasady Konto 730 — Sprzedaz towarow i wartosé ich zakupu stuzy do ewidencji

klasyfikacji sprzedazy towar6w oraz ich wartosci w cenach zakupu (nabycia).
zdarzen Na koncie 730 — Sprzedaz towardw i wartosé ich zakupu Ujmuje sig:
Wn Ma
—  wartos¢ sprzedanych towarow w — przychody ze sprzedazy towardw, w

cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontami przede

korespondencji z kontem 330 wszystkim zespotu 1, 2 oraz zespotu 8
Zasady prowadzenia | Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 730 umozliwia wyodrebnienie
kont ksiag przychodow i wartosci towaréw sprzedanych w poszczegdlnych miejscach

pomocniczychiich | ghrzedazy.
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy towarow na strong Ma konta 860 (Wn konto 730),

2) warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma
konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.




Podstawowe operacje na koncie 730 Wn Ma
Warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia) lub w statej cenie ewidencyjnej 730 330
Zmniejszenie przychodow ze sprzedazy na skutek korekty faktur lub rachunkow 730 101, 201
Korekta przychodu ze sprzedazy detalicznej brutto o wyliczony na koniec okresu 730 225
nalezny VAT
Przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy 730 860
Warto$¢ sprzedanego preferencyjnie wegla w cenach zakupu 730 330
Przychody ze sprzedazy towardw 101, 201 730
Przyjecie towardow zwrdconych przez odbiorcow w wyniku uznanej reklamacji (w 330 730
cenach ewidencyjnych)
Przeniesienie w koncu roku wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia) 860 730
Przychody ze sprzedazy preferencyjnej wegla 201 730

b) w opisie do konta 011 — Srodki trwate w ,,Uwagach” dodaje sie zapis:

»W przypadku gdy zakupiono kilka sztuk takich samych $rodkow trwatych, to

dopuszcza si¢ zastosowanie wyrownania wartos$ci przy jednej sztuce.”;

c) w opisie do konta 013 — Pozostate $rodki trwate w ,,Uwagach” dodaje si¢ zapis:

»W przypadku gdy zakupiono kilka sztuk takich samych pozostatych s$rodkow

trwatych, to dopuszcza si¢ zastosowanie wyrownania warto$ci przy jednej sztuce.”;

d) opis konta pozabilansowego 299 — ,,Gwarancje” otrzymuje brzmienie:

Konto 299 - Gwarancje

Przyjete zasady |Konto 299 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i

klasyfikacji bankowych. Na koncie 299 — Gwarancje ujmuje sie:
zdarzen Wn Ma
- wniesienie zabezpieczenia w postaci - zniesienie zabezpieczenia w postaci
gwarancji ubezpieczeniowych i gwarancji ubezpieczeniowych i
bankowych bankowych

Zasady prowadzenia | Saldo konta 299 oznacza warto$¢ otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i

Kont ksiag bankowych.
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwaygi Saldo konta 299 oznacza warto$¢ otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i

bankowych

4) w Zataczniku Nr 6 w § 8 ust. 25 otrzymuje brzmienie:

,25. Wykaz 0s6b upowaznionych do sprawdzania dokumentéw ksiegowych pod

wzgledem formalno-rachunkowym oraz merytorycznym stanowi zatacznik Nr 2 do

Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych dla Urzedu Miasta

Chelmzy.”;

5) do Zalacznika Nr 6 wprowadza si¢ Zatgcznik Nr 2 — ,Wykaz 0s6b upowaznionych do

sprawdzania dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz

merytorycznym?” o tresci jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia,;

6) w Zataczniku Nr 6 w § 30 ust. 2 otrzymuje brzmienie:



,2. Dla kazdego rodzaju podatku lub innej naleznosci drukuje si¢ oddzielny kwitariusz
przychodowy KP w dwodch egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje wplacajacy, a
drugi pozostaje pod raportem kasowym?;

7) w Zataczniku Nr 6 w § 33 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 33. 1. Po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w upomnieniu, pracownik
wlasciwy merytorycznie z tyt. powierzonych mu obowigzkow wystawia tytul wykonawczy.
Tytut wykonawczy sporzadza pracownik wtasciwy merytorycznie z tyt. powierzonych mu
obowiazkow, na zalegtosci podatkowe powstate w wyniku niezaptacenia lub jedynie
cze$ciowego zaplacenia zaleglosci objetych upomnieniem w terminie do 3 miesiecy od
uptywu terminu zaplaty wynikajacej z upomnienia. Do tytutow wykonawczych sporzadza
si¢ ewidencje tytutow wykonawczych w jednym egzemplarzu. Tytuly wykonawcze sa
przekazywane do urzedoéw skarbowych droga elektroniczng przy wykorzystaniu systemu
teleinformatycznego albo na elektroniczng skrzynke podawcza organu egzekucyjnego,
jezeli zprzyczyn technicznych niejest mozliwe przekazanie tych dokumentéw
za posrednictwem systemu. Osoba upowazniona, zgodnie z nadanymi uprawnieniami,
sktada elektroniczny podpis na dokumencie. Wykaz pracownikow upowaznionych do
wystawiania, podpisywania i wysytania przez platform¢ eTW administracyjnych tytutow
wykonawczych w postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz wystawiania i
podpisywania upomnien zostat okreslony w odrebnym zarzadzeniu Burmistrza Miasta.”;

8) w Zatgczniku Nr 6 w § 33 skresla si¢ ust. 61 7;
9) w Zalgczniku Nr 11:
a) w § 2 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Wykonanie platno$ci za pomocg karty platniczej polega na zasileniu rachunku

bankowego gminy w zaleznosci od rodzaju ptatnosci:

1) Dochody - 12 9486 0005 0000 2828 2000 0027

2) Wydatki - 23 9486 0005 0000 2828 2000 0023,;

3) Odpady komunalne - 90 9486 0005 0000 2828 2000 0078;

4) Dystrybucja wegla - 03 9511 0000 0948 2828 2000 1520.”;

b) w § 2 dodaje sig¢ ust. 4 o tresci:

»4. Oplaty za udost¢pnienie terminala platniczego obcigzaja koszty dziatalnosci

operacyjnej, a przyznanie dofinansowania zalicza si¢ do pozostatych przychodow

operacyjnych. Zbiorcze ksiegowanie nastepuje pod datg 31 grudnia danego roku.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chetmzy.



§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatqcznik

do zarzgdzenia Nr 173/FK/22
Burmistrza Miasta Chetmzy

z dnia 30 grudnia 2022 r.

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO SPRAWDZANIA
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH POD WZGLEDEM
FORMALNO-RACHUNKOWYM ORAZ MERYTORYCZNYM

CZESC I: Wykaz os6b upowaznionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem

formalno-rachunkowym

L.p. Nazwisko i imi¢ Wydzial Wzér podpisu i parafki
1. | Buller Aleksandra Finansowo-Ksiegowy
2. | Chmiel Agnieszka Finansowo-Ksiegowy
3. | Golgbiewska Beata Finansowo-Ksiggowy
4. | Kazaniecka Bozena Finansowo-Ksiggowy
5. | Lipiec Jolanta Finansowo-Ksiggowy
6. | Pniewska Justyna Finansowo-Ksiegowy
7. | Saletnik Julia Finansowo-Ksiegowy
8. | Smolarz lwona Finansowo-Ksiegowy
9. | Wilinska Maria Finansowo-Ksiegowy
10. | Wroniecka Dorota Finansowo-Ksiegowy
11. | Zielniewska Eliza Finansowo-Ksiegowy




CZESC 11: Wykaz 0s6b upowaznionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem

merytorycznym

L.p. Nazwisko i imi¢ Wydzial Wzér podpisu i parafki

1. | Buller Aleksandra Finansowo-Ksiggowy

2. | Chmiel Agnieszka Finansowo-Ksiegowy

3. | Golgbiewska Beata Finansowo-Ksiegowy

4. | Kazaniecka Bozena Finansowo-Ksiggowy

5. | Lipiec Jolanta Finansowo-Ksiggowy

6. | Lulka Krystyna Finansowo-Ksiggowy

7. | Pniewska Justyna Finansowo-Ksiegowy

8. | Saletnik Julia Finansowo-Ksiegowy

9. | Smolarz lwona Finansowo-Ksiggowy

10. | Wilinska Maria Finansowo-Ksiegowy

11. | Wroniecka Dorota Finansowo-Ksiegowy

12. | Zielniewska Eliza Finansowo-Ksiegowy

13. | Danielewicz Bartosz Wydziat Gospodarki Miejskiej
14. | Kubera Krzysztof Wydziat Gospodarki Miejskiej
15. | Michalak Weronika Wydziat Gospodarki Miejskiej
16. | Pawlikowski Ireneusz Wydziat Gospodarki Miejskiej
17. | Zielinska Hanna Wydziat Gospodarki Miejskiej




18. | Stasik Zdzistaw Wydziat Gospodarki Miejskiej
19. | Siwek Beata Wydzial Gospodarki Migjskiej
20. | Szreiber Tomasz Wydziat Gospodarki Miejskiej
21. | Weber Beata Wydziat Gospodarki Miejskiej
22. | Becker Beata Wydziat Organizacyjny
23. | Brzdek Magdalena Wydziat Organizacyjny
24. | Jasinski Piotr Wydziat Organizacyjny
25. | Karpinska Matgorzata Wydziat Organizacyjny
26. | Lipinska Aldona Wydziat Organizacyjny
27. | Smyczynski Jarostaw Wydziat Organizacyjny
28. | Strzelec Mirela Wydziat Organizacyjny
28. | Zdrojewski Pawet Wydziat Organizacyjny
30. | Wilczynski Janusz Wydziat Organizacyjny
Wydziat Spraw Spotecznych i
31. | Derkowska Wioleta Y P P ) Y
Obywatelskich
Wydziat Spraw Spotecznych i
32. | Jaworska Matgorzata )
Obywatelskich
Wydziat Spraw Spotecznych i
33. | Langowska Bernadeta .
Obywatelskich
Wydziat Spraw Spotecznych i
34. | Lisewska Anna Y P P . Y
Obywatelskich
Wyadziat Spraw Spotecznych i
35. | Niedzielska Iwona Obywatelskich




Wydziat Spraw Spotecznych i

36. | Piatkowska Sylwia .
Obywatelskich
Wydziat Spraw Spotecznych i
37. | Wilczynska Bogumita )
Obywatelskich
Wydziat Spraw Spotecznych i
38. | Rostkowski Mirostaw )
Obywatelskich
Wydziat Spraw Spotecznych i
39. | Dzielski Marek Y P P ) Y
Obywatelskich
39. | Kuffel Marek Zastepca Burmistrza Miasta
40. | Nitzler Karolina Inkubator Przedsigbiorczosci
41. | Btaszczak Monika Komenda Strazy Migejskiej
42. | Jabtonski Pawet Komenda Strazy Miejskiej
43. | Mikotajczyk Janusz Komenda Strazy Miejskie;j
44. | Walasiewicz Krzysztof Komenda Strazy Miejskiej




UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 173/FK/22 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 30 grudnia 2022 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla Urzedu Miasta Chelmzy.

Niniejszym zarzadzeniem aktualizuje si¢ zasady (polityke) rachunkowosci

obowigzujace w Urzedzie Miasta Chetmzy.



